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A tutto il personale docente e ATA   

Al sito web – sezione docenti 

Albo Sicurezza 

Agli atti 
 
 

OGGETTO: Designazione personale addetto al Piano delle emergenze e Piano di evacuazione 

rapida . 

 

       Con la presente si comunica a tutto il personale che è in revisione il Piano di evacuazione di ogni 

singolo plesso rispetto ai quadri ubicati all’ingresso e nelle diverse ale dei plessi. Lo stesso prevederà 

l’evacuazione rapida dalle stesse vie di ingresso/uscita predisposte a seguito dell’emergenza Covid 

19 pertanto si  invita tutto il personale, in caso di evacuazione, ad utilizzare gli stessi percorsi 

ingresso/uscita quotidianamente usati dagli studenti verso la zona di raccolta come da quadri. 

Si invita inoltre a prendere visione delle designazioni degli Addetti al servizio di Prevenzione e 

Protezione  allegati alla presente e dei comportamenti da tenere in caso di evacuazione rapida. A tale 

scopo si riporta di seguito la  “Guida rapida dei comportamenti in caso di emergenza”. 

Si comunica altresì che la 1^ prova di evacuazione rapida, in presenza della Protezione Civile, verrà 

effettuata venerdì 15 ottobre nell’arco della giornata scolastica. 

 
 
 

La Dirigente Scolastica 

F.to Dott.ssa Maria Concetta Lazzara 
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All.1 

 

GUIDA RAPIDA PER I DOCENTI  E/O ADDETTI ALLA VIGILANZA RELATIVA  AL 

COMPORTAMENTO E PROCEDURE IN CASO DI EMERGENZA 

 

Di seguito sono riassunte le norme e le operazioni principali che ogni operatore della scuola deve assolvere al 

fine di garantire un’adeguata, celere e ordinata gestione delle emergenze. Resta fermo che chiunque si accorga 

di un pericolo dovrà immediatamente avvertire il coordinatore delle emergenze (Dirigente scolastico, vicaria, 

RSPP, addetto) 

PERSONALE DOCENTE E ADDETTO ALLA VIGILANZA DEGLI ALLIEVI 

All’inizio dell’anno scolastico e prima di ogni prova di evacuazione, l’equipe pedagogica della classe e il 

Consiglio di classe deve provvedere attività didattiche al fine di: 

- Individuare le vie di esodo da ogni ambiente della scuola e le zone di raccolta in caso di evacuazione 

riportate nel presente opuscolo e nelle planimetrie affisse nella scuola 

- Dare lettura nella classe delle norme di comportamento da adottare sia  in caso di incendio e in caso 

terremoto e le procedure di evacuazione rapida. 

- Specificare la tipologia del segnale di evacuazione (suono prolungato della sirena/campanella o 

megafono sonoro ripetuto per tre volte) 

- Verificare con gli allievi la disposizione dei banchi accertando la presenza di idonei passaggi. 

- Segnalare agli allievi i nominativi degli addetti alle squadre di emergenza nominati . 

- Illustrare attraverso la visione delle planimetrie generali e specifiche, ubicate  all’ingresso, nei corridoi, 

nelle aule e nell’ opuscolo, i percorsi da utilizzare in caso di evacuazione e le aree di raccolta. 

- Effettuare con la classe delle prove di evacuazione. 

Al verificarsi  dell’emergenza o a seguito di simulazione dell’emergenza quest’ultima  segnalata con due 

suoni brevi della sirena o campanella o megafono sonoro: 

 In caso di sisma proteggersi dalla caduta di oggetti o altro sotto i banchi o in corrispondenza di 

architravi individuate e aspettare il segnale di evacuazione. 

 In caso di incendio  all’interno del locale procedere subito all’evacuazione avvertendo l’addetto più 

vicino addestrato all’uso dell’estintore che interviene immediatamente. 

-  In caso di incendio all’esterno attendere il segnale di evacuazione e  camminare chinati respirando 

tramite un fazzoletto, preferibilmente bagnato, che copre naso e bocca, nel caso vi sia presenza di fumo 

lungo il percorso di fuga.  

- Se i corridoi e le vie di fuga non sono percorribili o sono invasi dal fumo, non uscire dalla classe, 

sigillare ogni fessura della porta mediante abiti bagnati, stare chinati  e segnalare all’esterno la propria 

presenza dalle finestre. 

 Al segnale di evacuazione (suono prolungato della sirena/campanella/megafono sonoro ripetuto 

per tre volte) il docente raccoglie il registro di classe e coordina le fasi di evacuazione. L’alunno 

aprifila inizia ad uscire dalla classe tenendo per mano il secondo studente ( o con una mano sulla 

spalla) e così fino all’uscita dello studente chiudifila, il quale provvede a chiudere la porta indicando 

in tal modo l’uscita di tutti gli studenti dalla classe(La chiusura della porta indicherà agli operatori 

l’assenza di persone nell’aula). Percorrere le vie di esodo corrispondenti al locale dove ci si trova e 

raggiungere l’area di raccolta stabilita. 
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- Non chiudere mai a chiave i locali dietro di se’ uscendo. 

- gli insegnanti delle classi più vicine ai servizi igienici entreranno nei bagni  per verificare la presenza 

di alunni. 

- se si nota qualcuno in difficoltà (fisica o psicologica) soccorrerlo ed aiutarlo a raggiungere il punto di 

raccolta.  

- se all’ordine di evacuazione un bambino è in bagno o lontano dalla classe , deve uscire più velocemente 

possibile e accodarsi al gruppo classe più vicino che sta uscendo. Appena arrivato nella zona di raccolta 

deve avvisare la sua insegnante. 

- Nelle classi in cui sono presenti portatori di handicap, che non sono in grado di uscire da soli o di 

seguire le regole di una corretta evacuazione, sono responsabili nell’ordine:  

-  L’insegnante di sostegno (o chi ha la funzione di sostegno nel momento dell’emergenza).  

- Il collaboratore scolastico designato 

- L’assistente igienico/personale (se presente) 

-  l’insegnante di classe.  

 Nel caso qualcuno necessiti di cure all’interno della classe, gli studenti indicati come soccorritori 

provvederanno a restare insieme all’infortunato fino all’arrivo delle squadre di soccorso esterne. 

 Raggiunta l’area assegnata l’insegnante  sistemerà  gli alunni in modo da essere più lontani 

possibile da strutture,  provvederà a fare l’appello degli studenti e compilerà l’apposito modulo 

consegnandolo, successivamente, al responsabile dell’area di raccolta . Se all’appello manca qualcuno 

il docente  avvertirà subito il coordinatore. 

 

SQUADRA DI EMERGENZA 

All’inizio dell’anno scolastico il Dirigente Scolastico conferisce gli incarichi specificando ad ogni addetto le 

mansioni e compiti. Fin dal momento in cui il personale riceve la nomina ogni unità, in base alle disposizioni 

conferite nella lettera di incarico si attiva per la corretta esecuzione dei compiti assegnati. 

In particolare si ricorda che , al segnale di   evacuazione, Il personale ausiliario ai piani dovrà:  

- spalancare i portoni d'entrata (anche se dotati di maniglioni antipanico);  

- staccare i dispositivi degli impianti di distribuzione del gas, dell'energia elettrica, della rete idrica, 

(disattivati a cura del personale addetto ai piani, a cui sono state date specifiche disposizioni). 

 

 

Grazie per l’attenzione. 

Il Dirigente Scolastico  

F.to Dott.ssa Maria Concetta Lazzara 
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